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SERVIZIO AFFARI GENERALI  
 

RESPONSABILE: FERRARINI EMANUELA   
Classificazione: area dei funzionari e dell’elevata qualificazione 
 

In distacco presso Unione dei Comuni del Distretto Ceramico 
periodo 01.01.2023 – 31.12.2023 al 25% 
 

RISORSE FINANZIARIE  
 

Risorse assegnate al servizio – ENTRATA Risorse assegnate al servizio - SPESA 
€ 306.716,84 € 409.748,19 

 

RISORSE UMANE 
 

Nominativo Classificazione  % Attribuita 
FRAULINI GIOVANNA  Area degli Istruttori 100% 
ABBATI SONIA Area degli Istruttori 100% 
PIGONI BARBARA Area degli operatori esperti 100% 
PEDERZOLI MARCO Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione 100% 
 

RISORSE STRUMENTALI  
 

N.  

 Attrezzature  Hardware e Software in dotazione all’Ufficio  – Programmi  - Fax – 
Scanner – Telefono/ Centralino  – Fotocopiatrice. 

VARI PC – stampanti – telefono – cellulare – fax – automezzo proprio  
 

OBIETTIVI DEL SERVIZIO 
 

SERVIZIO AFFARI GENERALI  
OBIETTIVI PESO 
INSERIMENTO NELLA NUOVA PROCEDURA INFORMATICA 
DEI SERVIZI DEMOGRAFICI DEGLI ATTI DI NASCITA 
PREGRESSI RELATIVI AL PERIODO 1940-1957 

   
  8 

ESUMAZIONI ED ESTUMULAZIONI NEI VARI CIMITERI DEL 
COMUNE 

  8 

VERIFICA BASE DATI DELLE LAMPADE VOTIVE CON 
CONTROLLO DIRETTO NEI CIMITERI 

           6 

RISTRUTTURAZIONE DEL MERCATO SETTIMANALE 
DOMENICALE 

  8 

VERIFICA DEI LIBRI PRESENTI IN BIBLIOTECA    5 
PREDISPOSIZIONE PIANO INTEGRATO DI ATTIVITÀ E 
ORGANIZZAZIONE P.I.A.O. EX ART. 6 D.L. 80/2021 CON 
PARTICOLARE RIGUARDO ALLA SEZIONE PREVENZIONE 
CORRUZIONE 

 
  8 

SUPPORTO E COLLABORAZIONE CON I SERVIZI DELL’ENTE 
PER ATTIVITÀ E REALIZZAZIONE PROGETTI CORRELATI AL 
PNRR/PNC 

  5 

ATTIVITÀ CONNESSE ALLE FUNZIONI DEL SEGRETARIO 
COMUNALE 

  7 



ADEMPIMENTI PER LA TRASPARENZA AMMINISTRATIVA E 
ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO SITO INTERNET 
ISTITUZIONALE PER ADEGUAMENTO NUOVE LINEE GUIDA 
AGID 

  
5 

 

 
Gli obiettivi assegnati al Responsabile del Servizio sono coincidenti, per l’anno 2023, 
con gli obiettivi assegnati ai dipendenti incaricati al Servizio a seconda delle 
competenze e professionalità possedute 

                                                                                    
 

                                                                                       Il Responsabile del Servizio                                                                                                       
                                                                                       F.to Ferrarini Emanuela 

 
  



SERVIZIO ECONOMICO – FINANZIARIO E TRIBUTI 
 

RESPONSABILE: KATIUSCIA GUALANDI 
Classificazione: area dei funzionari e dell’elevata qualificazione 
 

RISORSE FINANZIARIE  
 

Risorse assegnate al servizio - ENTRATA Risorse assegnate al servizio - SPESA 
€ 4.552.836,56 € 2.201.777,62 

 

RISORSE UMANE 
 

Nominativo Classificazione % Attribuita 
SASSI SIMONA  Area degli Istruttori 100% 
BERTUGLI MONICA Area degli Istruttori 100% 
 

RISORSE STRUMENTALI  
 

N.  
 Personal Computer in dotazione agli uffici  

1 Programma Ditta Maggioli per Ufficio Tributi 
1 Programma di Contabilità Finanziaria  della ditta Datagraph di Modena in 

consultazione ed applicativo Sicraweb/Maggioli  
1 Programma Gestione Iva ed Inventari 

 

OBIETTIVI DEL SERVIZIO 
 

SERVIZIO FINANZIARIO 
OBIETTIVI PESO 
ARMONIZZAZIONE: GESTIONE NUOVI ADEMPIMENTI CONNESSI 
A EMERGENZA COVID  

18 

ADEMPIMENTI IN MATERIA DI SOCIETA’ PARTECIPATE   5 
TRASMISSIONE BILANCI ALLA BDAP E ADEMPIMENTI CONTABILI   4 
PROSEGUIMENTO DELL’ATTIVITA’ PER IL RECUPERO 
DELL’EVASIONE ED ELUSIONE TRIBUTI COMUNALI 

 15 

REDAZIONE NUOVO REGOLAMENTO DI CONTABILITA’   3 
TARI 2023: ADOZIONE NUOVO REGOLAMENTO PER 
RECEPIMENTO DIRETTIVA ARERA N. 15/2022 ED 
APPROVAZIONE TARIFFE 

15 

 

Gli obiettivi assegnati al Responsabile del Servizio sono coincidenti, per l’anno 2023, 
con gli obiettivi assegnati ai dipendenti incaricati al Servizio a seconda delle 
competenze e professionalità possedute. 
 
                                                                               Il Responsabile del Servizio Finanziario         
                                    F.to Gualandi Katiuscia  
 



SERVIZIO TECNICO, EDILIZIA PRIVATA, URBANISTICA, 
AMBIENTE E LAVORI PUBBLICI                                          

RESPONSABILE: CAPPELLETTI CESARE                                                                    
Classificazione: area degli Istruttori 

RISORSE FINANZIARIE  
 

Risorse assegnate al servizio - ENTRATA Risorse assegnate al servizio - SPESA 
€ 2.298.297,48 € 3.560.087,92 

 
RISORSE UMANE 
 

Nominativo Classificazione % Attribuita 
NOBILI ENRICO  Area degli Istruttori 100% 

BONETTI SILVIA Area degli Istruttori 100% 
FERRARINI SERGIO Area degli operatori 100% 
REGGI ANTONIO  Area degli operatori 100% 
 
 

RISORSE STRUMENTALI  
 

N.  
Varie Cordella metrica, G.P.S., cartografia catastale. C.T.R. e attrezzatura da ufficio varie 

Macchinari e mezzi strumentali UT, PC, Monitor, stampante 
 

OBIETTIVI DEL SERVIZIO 
 

 

SERVIZIO TECNICO 

OBIETTIVI PESO 
MANTENIMENTO E FUNZIONALIZZAZIONE DEL MAGAZZINO 
COMUNALE E DEGLI EDIFICI SCOLASTICI 

 
  5 

MANUTENZIONE MACCHINE OPERATRICI, VEICOLI E SCUOLABUS DI 
PROPRIETA’ DELL’ENTE 

 
  5 

RIORGANIZZAZIONE E RIFUNZIONALIZZAZIONE DEL SERVIZIO 
LAMPADE VOTIVE NEI CIMITERI COMUNALI 

 
20 

GESTIONE INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA ALLA 
VIABILITA’ PUBBLICA, MIGLIORAMENTI SISMICI E FUNZIONALI DEL 
MUNICIPIO E DELLA STRUTTURA CASA PAPA GIOVANNI XXIII° 

 
      10 

GESTIONE INTERVENTI DI EFFICIENTAMENTO ENERGETICO AGLI 
IMMOBILI E AGLI IMPIANTI DI ILLUMINAZIONE PUBBLICA DEL 
COMUNE DI PALAGANO 

 
 10 

INDIVIDUAZIONE E SCOUTING BANDI PER MIGLIORAMENTO DELLA 
VIABILITA’ PUBBLICA E SICUREZZA DEGLI IMMOBILI DI PROPRIETA’ 
COMUNALE 

 
10 

 



Gli obiettivi assegnati al Responsabile del Servizio sono coincidenti, per l’anno 2023, 
con gli obiettivi assegnati ai dipendenti incaricati al Servizio a seconda delle 
competenze e professionalità possedute. 

                                                                        Il Responsabile del Servizio Tecnico          
                                  F.to Cappelletti Cesare  

                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE 
(FUNZIONE ASSOCIATA TRASFERITA A UNIONE DEI COMUNI DEL 
DISTRETTO CERAMICO) 

 

RISORSE FINANZIARIE  
 

Risorse assegnate al servizio - ENTRATA Risorse assegnate al servizio - SPESA 
€ 0,00 € 986.237,15 

 
 

 
 

SERVIZIO DIGITALIZZAZIONE E TRANSIZIONE DIGITALE 
(FUNZIONE ASSOCIATA TRASFERITA A UNIONE DEI COMUNI DEL 
DISTRETTO CERAMICO) 

 

RISORSE FINANZIARIE  
 

Risorse assegnate al servizio - ENTRATA Risorse assegnate al servizio - SPESA 
€ 176.646,00 € 176.646,00 

 


